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一、交易主体提出申请
排污权交易主体（包含受让方、出让方）应向生态环境部门提出交易申请，提交以下申请材料：
1.营业执照复印件、法定代表人或经营者身份证复印件，委托交易的应当提交授权委托相关材料;
2.主要排污权交易种类、数量。
出让方还需要提交排污权确权凭证复印件、可交易排污权相关材料，或者其他需要提交的材料。
受让方还需要提交建设项目主要污染物总量确认文件或者区域削减替代方案复印件，建设项目环境影响评价批复文件复印件等材料；存在被挂牌督办、被责令改正、被行政处罚等情形的，还应提供相关整改材料。
二、排污权交易主体审核
1.县级初审。各县（市、区）生态环境部门对交易主体提交材料进行形式初审，出具初审意见，通过初审的报送市生态环境局。
2.征求意见。参加市级排污权市场交易的，主体审核需征求市生态环境局大气、水、生态环境执法、生态环境督察、环评审批、环境信访等相关领域管理科室意见。
3.出具审核意见。市生态环境局对交易主体提交材料进行形式审核，材料不齐全的一次性告知；齐全的在3个工作日内出具审核意见，通过审核的抄送河北环境能源交易所。
三、平台交易
河北环境能源交易所根据排污权交易市场情况，适时在省公共资源交易平台发布排污权交易公告，公布交易时间、供需、价格等信息。
河北环境能源交易所按照相关交易细则和规定，组织排污权市场交易活动，确定出让方、受让方、拟成交价格和数量，出具成交确认单，签订交易合同。
排污权交易主体按照交易合同约定结算后，河北环境能源交易所出具交易鉴证书。
排污权来自政府储备的，排污权出让收入由税务部门按照交易合同足额征收，及时解缴国库。
四、办理排污权交易确认手续
交易完成后，排污权交易主体持交易鉴证书向有管理权限的省、市生态环境部门办理排污权交易确认手续。
五、申请变更排污许可证
排污权发生变更后，排污权交易主体向排污许可证核发部门报告排污权出让或受让情况，申请变更排污许可证记载内容。
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